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DAS WICHTIGSTE IN KÜRZE

▪  Formular auf der Schulhomepage: Unsere Schule › Ansprechpartner › Förderverein.

▪  Antrag per E-Mail an foerderverein@aibgym.de, Betreff „Antrag vom TT.MM.JJJJ“ – spätestens zwei Wochen 
vor der Veranstaltung.

▪  Alle Anlagen als Scan an dieselbe E-Mail – auch den Kostenvoranschlag.

▪  Belege ebenfalls als Scan – spätestens zwei Wochen nach dem Ausstellungsdatum des Belegs. Originale 
aufbewahren.

▪  Erstattung erfolgt auf das im Antrag angegebene Konto.

1 Antrag herunterladen und 
ausfüllen

Das Formular steht auf der Schulhomepage: aibgym.de › Unsere Schule › 
Ansprechpartner › Förderverein. Es ist am Bildschirm ausfüllbar.

2 Spätestens zwei Wochen 
vorher per E-Mail 
einreichen

Antrag an foerderverein@aibgym.de senden, Betreff: „Antrag vom 
TT.MM.JJJJ“ – mit dem Datum aus der Überschrift des Formulars. 
Kostenvoranschlag und alle weiteren Anlagen eingescannt derselben E-
Mail beifügen.

3 Entscheidung abwarten Der Förderverein stimmt über den Antrag ab und informiert Sie über das 
Ergebnis. Erst damit ist der Zuschuss zugesagt.

4 Nach der Veranstaltung: 
Belege einscannen und 
senden

Alle Belege einscannen und per E-Mail an foerderverein@aibgym.de 
senden, Betreff wie beim Antrag – unmittelbar nach der Veranstaltung, 
spätestens zwei Wochen nach dem Ausstellungsdatum des Belegs.

5 Scans lesbar halten, 
Originale aufbewahren

Die Scans müssen vollständig, gerade und in lesbarer Auflösung sein. Die 
Originalbelege bitte aufbewahren, falls es Rückfragen gibt. Bei 
Gutscheinen zusätzlich eine Liste aller Begünstigten beifügen.

6 Erstattung Die vorgestreckten Kosten werden auf das Konto überwiesen, das Sie im 
Antrag angegeben haben.

HÄUFIGE STOLPERSTEINE

▪  Der Antrag geht weniger als zwei Wochen vor der Veranstaltung ein – dann ist keine Zusage möglich.

▪  Der Kostenvoranschlag fehlt – der Antrag kann nicht abgestimmt werden.

▪  Der Scan ist schief, abgeschnitten oder zu klein aufgelöst – der Beleg kann nicht abgerechnet werden.

▪  Bei Gutscheinen fehlt die Liste der Begünstigten – die Abrechnung kann nicht abgeschlossen werden.

In eigener Sache: Der Förderverein arbeitet derzeit die Vorgänge der vergangenen Jahre auf. Es kann daher vorkommen, dass  
Auskünfte noch einmal korrigiert werden müssen. Wir bitten um Nachsicht und informieren Sie, sobald sich etwas ändert.

Fragen? Jederzeit gerne – per E-Mail (Outlook) oder über Teams.
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